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Acceder a la Sede Electronica
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Bienvenido 5 I3 Sede Electronica del Ayuntamientamiento de Castalla
Para el uso completo de la sede ES NECESARIO TENER ACTUALIZADO:

- El motor de java DESCARGAR.

En el panel de control de Java es necesario afiadir como excepcion de seguridad la direccion "https://carpeta.castalla.org”

- El lector de pdf DESCARGAR.

- Los navegadores 100% compatibles son IE10, IE11, Firefox, Safari y Opera

- Nota: Siutiliza el sistema PIN24 horas también podra utilizar Chrome y Edge de forma totalmente compatible, asi como navegadores de tabletas y dispositivos moviles.

Recomendamaos el uso de los navegadores Internet Explorer o Mozilla Firefox porque desde el 15/04/2015 el navegador CHROME ha bloqueado el uso del motor de java en sus
nuevas versiones. El motor de java es necesario para utilizar la plataforma de validacién de certificados @firma PUEDE VER LA NOTICIA COMPLETA AQUI.

i ami Tramites on line
Il MUY IMPORTANTE !l s e e usque por palabra el trémite gue desea realizar
Acceda identificando

Aplicacién de firma electrénica necesaria. Con la
intencicn de facilitar el proceso de firma electrénica
¥ que sea compatible con todos los navegadores, se

r por .. a

ha integrado |la sede electrénica con el componente
Autofirma.

Consulte la

ede Ele

ista de trémites que puede realizar desde
ctrénica .

€@ Factura

© General

Es muy conveniente la instalacion de este
componente para realizar gestiones en la Sede
electronica.

;Qué debo hacer cuando veo un mensaje de
seguridad de Java?Para leer mas sobre la sede

= Identificarse en la sede

a
Qe > Necesita certificado digital
Acceso usuario y clave o

= + informacion

Acceso Pin 24 horas Expedientes &  >sesbreen

/entana

I

Acceso certificado digital / DNle

Tahliam adisceal



|dentificarse para entrar con el
certificado digital de representacion
de la asociacion

Acceso uUsuario vy clave

Acceso Pin 24 horas

I Acceso certificado digital # DNIle I




Accedera a esta pantalla

Qeontacte i = B # GEAMIRON PEDRO ®  [salir]

A S ALLA REGISTRO DOCUMENTACION SUS DATOS + INFORMACION d

Tramites on line

Datos de sesion Tiene documentos pendientes
Busque por palabra el trémite que desea realizar
Nombre: de ﬂrma
GEA MIRON PEDRO
buscar por Q
Nif:
21658081G

Consulte |a lista de trémites que puede realizar desde la . Portal del prOVQEdOr

A Informacién para provee
© Area Economica iformacion para prov

ALTA PIN24H © Contratacion Portal de Transparencia
Solicite el alta en el pin24H para acceder poder acceso al Portal de Transparencia
tramitar con una clave sin necesidad de un certificado o Sz : ’
digital
€@ Padron Municipal de Habitantes Factura Electronica
Mis tramites © Urbanismo Presente sus facturas en el formato de factura

electrénica

Registros de entrada
Consulte los registros que ha realizado a Sidentificarse en la sede > :
Tablon de anuncios
a,
@ :

SNecesita certificado digital

Consulte el tablén de edictos y anuncios

Registros de salida »
2+ informacion
Consulte los registros que ha realizado

=z PS5e abre en nueva ventana Perfil Contratante

. . Ver lista completa con + infi cio Conulte los expedientes de contratacién
Notificaciones telematicas ver lista completa con + informacion 3
Acceda a sus notificaciones telematicas Tabkjn de Anuncios

Tramites + usados

Expedientes . .
Consulte sus expedientes Perfill Cpntratante ultimas
publicaciones

Acceder al Perfil de Contratante



Para iniciar el tramite pulse en el titulo del mismo,
antes podra consultar la informacion del tramite.

Ayuntamiento de
CASTALLA

Datos de sesion

Nombre:
GEA MIRON PEDRO

Nif:

21659081G

ALTA PIN24H

Solicite el alta en el pin24H para
tramitar con una clave sin necesidad de un certificado

digital

crceder poder

Mis tramites

Expediente

Consulte sus expedientes

REGISTRO DOCUMENTAC

Tramites on line

Busque por palabra el tramite que desea realizar

Consulte la lista de tramites que puede realizar desde la
€© Area Economica

© Contratacion

© Genera

icacion Ouemas Aericolas 2033 s

Pulse aqui para mas
informacion del

tramite
& &

C— -0

& &
€ Padrén Municipal de Habitantes

© Urbanismo

[

Sidentificarse en la sede

»p

SMecesita certificado digital
i) -+ informacidn

= =»Se abre en nueva ventana




Consultar mas informacion del tramite

D SEDE ELECTRONICA - Ayuntamiento de Castalla - Personal: Microsoft Edge - O X

) https//carpeta.castalla.org/GDCarpetaCiudadano/Registrar.do?action=infaTramiteftipoReg=127 A

Ayuntamiento de

CASTALLA Al acceder al Catalogo de Servicios nos

mostrara un PDF con toda la informacién
respecto a esta solicitud

Nombre: Solicitud Admision Listado Festeros
PLAZO!

o . . D 23CTDECSTTI06E49AAGFAABFACCASB0D. palf - Personal: Microsaft Edge. - o X
Descripcion Solicitud Admisién Listado Festeros

) https//carpeta.castalls.org/d

MNECESITA ACCEDER A LAS Sl es necesario acceder a la sede identificandase con Certificado Digital, o / = 1 2 Q -+ A @D ADIY Y QB 2B
SEDE: PIN24h o Usuarioy Clave
NECESITA FIRMAR TRAMITE Sl es necesario firmar la solicitud, por lo que necesitara un certificado digital cede
valido para realizar el trdmite / =
F ElectroniCo | ayuntamiento de Castalla

DIRIGIDO A: Sr. Alcalde del Ayuntamiento de Castalla

INFORMACION:

Solicitud Admision Listado Festeros
SOLICITUD ADMISION DEL LISTADO DE FESTEROS

Descripcion
Solicitud Admisin Listado Festeros de las distintas Comp faciones Festeras que participen en
los actos de Fiestas de Moros y Cristianos de la localidad.
> Dirigido A
Sr. Alcalde del Ayuntamiento de Castalla
Plazos de presentacién
Hasta el 30 de Julio del afio en curso

INFORMACION ADICIOMNAL ¢

GO DE SERVICIOS

Unidad Tramitadora

Secretaria

Organo que resuelve

CERRAR LA VENTANA Alcalde - Presdente

Requisitos

Tramite obligatoriamente Telemético, para telemdtico se necesita certificado o dni electrnico.

Documentacion a Aportar
- Listado Festeros (Descargar plantilla para rellenar y adjuntar a la solicitud

Normativa de Aplicacién
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del i inistrativo Comiin de las Administraciones Publicas.
Ordenanzas




Una vez consultada la informacion del tramite

procederemos a su tramitacion

Ayuntamiento de
CASTALLA

Datos de sesion

Nombre:
GEA MIRON PEDRO

Nif:
21659081G

ALTA PIN24H

Solicite el alta en el pin24H para acceder poder

tramitar con una clave sin necesidad de un certificado

digital

Mis tramites

Registros de entrada

Cansulte los registros que ha realizado

Registros de salida

Consulte los registros que ha realizado

Notificaciones telematicas

Acceda a sus notificaciones telematicas

Expedientes

Consulte sus expedientes

00O

REGISTRO DOCUMENTAC

Tramites on line

Busque por palabra el tramite que desea realizar

Consulte la lista de tramites que puede realizar desde la .
© Area Economica

© Contratacion

© Genera

C icacion Quem

nstancia de Solictud General

Pulse aqui para
iniciar el tramite

€ Padron Municipal de Habitantes

© Urbanismo

Sidentificarse en la sede
SMecesita certificado digital
=+ informacion

= =»Se abre en nueva ventana

ver lista ¢ n + informacién

Tablén de Anuncios




En el PASO1: Nos mostrara nuestros datos, y
nos pedira un niumero de movil y/o un correo
electronico, para ser notificados
telematicamente por el M.I. Ayuntamiento.

Registro TelematicoPASO 1
Solicitud Admisién Listado Festeros

Indique un movil y/o mail y

para continuar pulse “SIGUIENTE”.




En el paso?2, rellenar y preparar
fichero de los datos

Registro Telematico 2

Rellene los da lel formulario

INFORMACION DEL TRAMITE INFORMACION FARA FIRMAR CON CERTIFICADD

SOLICITUD ADMISION DEL LISTADO FESTEROS
‘QUE PARTICIPARAN EN LOS ACTOS DE FIESTAS PATRONALES
DEL 31 DE AGOSTO AL 4 DE SEFTIEMBRE

~]

SOLICITA / COMUNICA:

Al pulsar se nos descargara una plantilla que debemos
completar con los datos de los Festeros de la comparsa
para el seguro del afio en curso, el fichero debe ser
renombrado una vez completado:

“Listado Festeros Seguro Comparsa xxxxx.”

LaPD
as Ayuntamiente de Castalla

Moros Amarillos

Maoros Valls
2 12 Moros Mudejares

Plaga Major, 1, 03420 Castalla, Alicante (Espaiia)

“En caso de que no preste consentimiento deberd aportar los € Acreditativos, en caso

Pulse SIGUIENTE para contdnuar con ks solicitud. Revise que todos los datos
rellanadao correctaments.

DOCUMENTACION QUE ADJUNTA:
Listado de Festeros Indicar la Comparsa o Asocion que aporta el listado: - ~
. .
Indique la comparsa que aporta el listado y marque la

casilla de la izquierda “Listado de festeros”

Para continuar pulse “SIGUIENTE”.




En el PASO3: aportaremos el fichero
“Listado Seguro Festeros Comparsa xxx”.

REGISTRO TELEMATICO PASO 3

Aportar documentacion

INFCRMACION DEL TRAMITE INFORMACION PARA FIRMAR CON CERTIFICADO

E

Aporta documentos propios del tramite

Nombre Descripcidn Extensign Tam.Max Estado

Aportar otros documentos a |a solicitud

Si necesits aportar un decumente a la solidtud, seleccione un documento v pulse aportar (pulse siguiente si no desea sportar documentos)

Documentos aportados a la solicitud

Mo hay ficheros sportados.

" Pulse SELECCIONA UN FICHERO.



Seleccione el documento e insértelo
pulsando “Abrir’

& Abrir et
u <« Ayudas Sede Electronica » Carpeta ficheros o descargas W & Buscar en Carpeta ficheros o...
Organizar « Mueva carpeta s I | 0
Canto ” Mombre Fecha de modificacion Tig -
Libro de Canto 1 Ar
@ Listado Festeros Seguro Comparsa xoooods 25/01/2023 11:42 Hc 2 |ap
& OneDrive !@ Listado Tiradores Porteadores Comparsa xooce.ods 25/01/2023 11:42 He g ap
4 |ap
[ Este equipo 5 |ap
JL Descargas 6 |ap
= Documentos 7
8
I Escritoric g
=| Imdgenes 10
J’! Misica 11 -
J Objetos 3D v £ >
MNombre: | Listado Festeros Seguro Comparsa xxxxx.ods V‘ Todes los archives (*.%] 7

El documento debe haberlo descargado previamente en el PASO2,
En el mismo debe figurar los siguientes datos:

APELLIDOS, NOMBRE, DNI

De los comparsistas a incluir en el seguro de fiestas



Aporte el documento.

REGISTRO TELEMATICO PASO 3

INFCRMACION DEL TRAMITE INFORMACION PARA FIRMAR CON CERTIFICADD
1 Paso1 2 Pasa 2
Datos. Saficitud

Aporta documentos propios del tramite

Noembre Descripcidn Extensién Tam.Max Estado

[ P ﬂ B

Aportar otros documentos a la solicitud

Si necesits sportar un documento a |s solictud, seleccione un documnento v pulse aportar (pulse siguiente si no desea sportar docurnertos)

Documentos aportados a la solicitud

Nombre del documento aportado Hash del documento aportado

Pulse SALIR para abandonar la solicitud.

Si el archivo es correcto pulse

En caso contrario pulse



Compruebe la documentacion a
aportar y pulse “Siguente”

Nombre Descripcidn

Recuerde gue en este PASO3 debe aportar todos los
documentos marcados como obligatorios.



En el PASO4: Compruebe gue los
datos del formulario son correctos.

REGISTRO TELEMATICO PASO 4

Validar |z citud)
INFORMACION DEL TRAMITE INFORMACION PARA FIRMAR CON CERTIFICADO
FAETALL A REGISTRO D NTACION  SUSDATOS  + INFORMACION B #

“En caso de que no preste

P ertificadas itativos, en

Ficheros aportados al registra

Recibir notificaciones telematicas

2. Siprevio a e el ar Notificado el amenie pa [ u do Lelemaicaments independier . a opx ]
Solicitud Recibir informacion a través del teléfona mavi
SOLICITUD ADMISION DEL LISTADO FESTEROS
QUE PARTICIPARAN EN LOS ACTOS DE FIESTAS PATRONALES

DEL 31 DEAGOSTO AL 4 DE SEFTIEMERE

Recibir informacion a través del correo electrdnico

Tratamiento datos caracter personal

SOLICITA 7 COMUNICA: He leido y acepto las condiciones de proteccion de datos

Fina, Es necesario dispaner de un carificado digeal

Ir 3 firmar co ado

DOCUMENTACION QUE ADJUNTA:
pin24n

ot e rcrn [ — R——

Puls SALIR para abandonar |2 soicilud,
SALIR

Loro
2 - Byunt.

jento de Castalls - Lk e T

Plaga Major, 1, 03420 Castalla, Alicante (Espafia)

Ahora podremos firmar la solici



Firme la solicitud con el
Certificado de representacion
de la asocilacion

IR A FIRMAR CON CERTIHCADO

SALIR




En el PASOS5: Firmar Solicitud con
Certificado de la asociacion

REGISTRO TELEMATICOPaso 5

Firmar la solicitud con certificado digital

L
INFCRMACION DEL TRAMITE INFORMACION PARA FIRMAR CON CERTIFICADO O l l t O f I r m @
4‘ :

ii Es necesario firmar |a solicitud para terminar el tramite 1!

= [ 1 ez -+ - B | Emisor: ACCVCA-120. Uso: Firma v autenticacidn.
Walido desde: 02/02/2020 hasta 01/02/2023
| . - . .
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado
Registro telematico del Ayuntamiento de Castalla

Solicitud Admision Listado Festeros

Datos del registro Utilice el mismo certificado
INTERESAO: G2 MBOH paRD poim R e de _rep_r,esentacmn fi_e la

asociacion que ha utilizado
Solicitud

parainiciar el tramite

SOLICITUD ADMISION DEL LISTADO FESTEROS
QUE PARTICIPARAN EN LOS ACTOS DE FIESTAS PATRONALES
DEL 31 DE AGOSTO AL 4 DE SEPTIEMBRE

Tipo Solicitud: 223 - Seguro Fiestas

Recuerde que debe tener correctamente
e ——————————————— instalados y actualizados sus navegadores, asi
S - como el programa “Autofirma”.




Tramite registrado y terminado

REGISTRO TELEMATICO PASO6

La solictud se ha presentado correctamente

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4 Paso 5 Paso 6

Registro telematico finalizado correctamente Num: 6945/2014

IMPRIMIR PANTALLA ‘ VER JUSTIFICANTE



Gracias por su Atencion

El M.l. Ayuntamiento le informara

Telematicamente sobre el estado

de su solicitud, al correo y/o movil
Introducidos en el PASO1

M.l. Ayuntamiento de Castalla
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