Firmar Declaraciones Responsables
Contratacion Menor
“Clave” Pin 24 horas

https://carpeta.castalla.org

M.l. Ayuntamiento de Castalla


https://carpeta.castalla.org/

Previamente al iniciar la
contratacion recibiremos el alta
en el servicio Pin 24 horas del

Ayuntamiento

Deberemos facilitar un movil y un
correo electronico para poder
Interactuar telematicamente con el
Ayuntamiento de Castalla



Una vez dados de alta en €|
servicio Pin 24 horas, podremos
acceder y tramitar desde la
Sede Electronica

Cada vez que vallamos a
acceder o firmar deberemos
solicitar una clave Pin 24 horas,
gue nos valdra durante un dia.



Desde el tramite de contratacion
recibiremos un mail, con los datos
de la Declaracion Responsable a

registrar.
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declaracion responsable para rellenar en el formularia de presentacion de Declarion Responsable al objeto del contrato, que debera Envios AYIlllTamIEIWIO de Castalla

Dars Dadre flaz Mirin

Senvicio de Administracion Elecrd... Envios Ayuntamiento de Castalla
Buenas s, le remitimos los

.
Ectron

4 senicios@gesenterprisecom



En el mail recibiremos el enlace para
rellenar y firmar el formulario, junto con
los datos a cumplimentar, el mail y
movil se deben volver a rellenar para
actualizar la ficha del proveedor.
También recibiremos acceso al manual.

E ) T Vs Envios Ayuntamiento de Castalla - Mensaje (Texto sin formato)
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lun 23/04/20

(¥l

ervicio de Administracion Electrénica <administracionelectronica@castalla.org>
Envios Ayuntamiento de Castalla

Para Pedro Gea Mirdn

Buenos dias, le remitimos los datos de su declaracion responsable para rellenar en el formulario de presentacion de Declarion Responsable al objeto del contrato, que deberd cumplimentar y firmar conforme al manual adjunto.
Formulario: https://carpeta.castalla.org/GDCarpetaCiudadano/Registrar.do?action=comenzar&tipoReg=54

N2 Expediente: "38/2018", Objeto: "ESPECTACULO DE "CONTACONTES, PLUTIA DE CONTES" EN LA BIBLIOTECA por importe de 300,00 ? Euros", Movil: "servicios@geaenterprise.com;627958781", Mail: "servicios@geaenterprise.com"

Manual: htips://carpeta.castalla.org/GDCarpetaCiudadano/IrAvalidarDocumento.do?ld Doc=034201 DOC295A923599000A441BBE&mst=12345




Al pulsar en el enlace del formulario,
accedernos a rellenar el mismo, en esta
antalla facilitar como minimo un movil y/o

correo electronico

@ B hitpsi//carpeta.castalia.org/GDCarpetaCiudadano/Registrar.do?action= comenzar&tipoReg = 54 a - fr| | Q Buscar

Sede D O @

EMCIrSOICS | apuntamisais s Castalla Acceso al formulario pulsar

REGISTRO TELEMATICO PASO 1

Declaracion Responsable Proveedores

INFORMACION DEL TRAMITE

]

Recuerde que para reslizar este registro es necesario dispaner de un certificado digital valido. Al finalizar el misma deberé de firmar la solicitud con el certificado digital
Si no dispone un certificado digital podré realizar el registro utilizands el PIN24H. Pasa saber més pulse aquf: informacion PIN24H

otificaciones telematicas

Indigue un méil y un correa electrénico can & fin e sctuslizar su fichs y poder interactusr con telematicamente con & Ayy

Para firmerls Gebers seguir les instruccionas del manusl faciitado,
Quiero ser notificado telematicamente

De este asunto
De todos mis asuntos

Opciones para ser notificado

Seleccione come quieres ser notificade. Es necesaric marcar up#bpcién para continuar can el trémite

Recibir avisos en teléfono mavil Recibir avisos por correo electrénico
Notificaciones telematicas

Si deses recibir informacian & través de Mdvil margue |s casills & introduzcs un nimero de Si deses recibir informacian relacionads con |s tramitscian de |s =olicitud que ests cursando, =
teléfono mavil través de corree electrénico, margue le casille & introduzea una direccién de correo electrénico

Recibir avisos en mévil Recibir avisos en email

627958781

Continusr al siguiente paso

SIGUIENTE

Pulse SALIR para ebandoner la solicitud.



https://carpeta.castalla.org/GDCarpetaCiudadano/Registrar.do?action=comenzar&tipoReg=54

En el siguiente paso rellenar los datos
facilitados y pulsar siguiente.

Sede =
ElecCtromicC S | Ayuntamiento de Castalla

Registro Telematico 2

INFORMACION DEL TRAMITE

DECLARACION RESPONSABLE DE NO ESTAR INCURSO EN PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES
PARA CONTRATAR CON LA ADMINISTRACION ¥ AUTORIZACION PARA LA CONSULTA DE INFORMACION

hail: nowil:

servicios@geaenterprise.com s27g58781

M= Expediente.  =ss/aoig

[Objete del contrato:

ECTACULO DE "CONTACONTES, FLUT]A DE CONTES™ EM LA BIBLIOTECA por importe de 300.00 * Eurcs

DECLARA RESPONSABLEMENTE:

PRIMERO.- Que tiene, en relacion con el presente contrato, plena capacidad
de obrar y las autorizaciones necesarias para la realizacién de su objeto.

SEGUNDO.- Qus ni £, ni la empresa a la gue representa, Nl ninguno de sus|
administradores o representantes legales de la misma, se encuentran
incursos en  alguna de las prohibiciones para contratar con  las]
Administraciones Pdblicas, sefialadas en el articule 71 de la Ley de Contratos)




En este paso podremos aportar
documentos adicionales al registro.

Sede
Electronico Ayuntamiento de Castalla

REGISTRO TELEMATICO PASO 3

Aportar documentacion

INFORMACION DEL TRAMITE INFORMACION PARA FIRMAR CON CERTIFICADO
Paso 1 2
Datos Solicitud

Aportar documentos a la solicitud

Si necesita aportar un documento a la solicitud, seleccione un documento y pulse aportar (pulse siguiente si no desea apartar documentos)

Seleccione un fichero

Documentos aportados a la solicitud

No hay ficheros apertados.




En el siguiente paso nos muestra los datos
a registrar, comprobar y al final del mismo
pulsar en “Ir a firmar con Pin 24 horas”

REGISTRO TELEMATICO PASO 4

INFORMACION DEL TRAMITE

|

Revise los datos de su solicitud. Si todo es correcto pulse en IR A FIRMAR pars reslizar |a firma y presentscién de la solicitud o & enviar solicitud en caso de no tener que firn

Registro telematico del Ayuntamiento de Castalla

DECLARACION RESPONSABLE CONTRATO MENOR

Datos del registro

Interesado Declsracién Responssble Proveedores dni/nif

Selicitante dni/nif

Referencia DECLARACION RESPONSABLE CONTRATO MENOR Dirigido &
Solicitud

DECLARACION RESPONSABLE DE NO ESTAR INCURSO EN PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES

PARA CONTRATAR CON LA ADMINISTRACION Y AUTORIZACION PARA LA CONSULTA DE INFORMACION

DE CARACTER TRIBUTARIO Y CON LA SEGURIDAD SOCIAL.

IMail:

servicios@geaenterprise com

Mol

527955781

N° Expediente:  38/2018

[Objeto del contrato:

ESPECTACULO DE

DECLARA RESPONSABLEMENTE:

PRIMERQ.- Que tiene, en relacidn con el presents contrate,

plena capacicad ce obrar4

Ficheros aportados al registro

no se han apertade ficheros

Recibir notificaciones telematicas

NO deseo recibir netificaciones telematicas & través de |z sede electrénica de este asunto

NO deseo recibir notificaciones telematicas & través de ls sede electrdnics de todos mis asuntos

Note: 5i previo & este registro, solicité ser notificado teleméticamente para todos los esuntos, seré notificadc
Recibir informacion a través del teléfono movil

Si deseo recibir informacién a través del teléfone mavils 627958781

Recibir informacion a través del correo electrénico

Sl deseo recibir informacion & trevés de la cuents de carreo;

Tratamiento datos caracter personal

Los datos personzles recogidos serén incorporados y tratados en el fichero GestDoc, cuya finslidad es Iz gesti
de |z Agencis de Proteccidn de Dates, pudiendo reslizarse sobre los mismos lss cesicnes previstas por ls Ley.
Alicante.

He leido y acepto las condiciones de proteccién de dat

Ir a firmar con certificado

Ir a firmar con Pin24H

SALIR




Ahora antes de firmar solicitaremos
la clave firma para el Pin 24 horas

Sede
Electronica | ayuntamiento de Castalla

REGISTRO TELEMATICO PASO 5

FIRMAR

Firmar la solicitud con pin 24 horas

Para firmar este documento necesita un cddigo de acceso compuesto de una clave, gue deberd elegir en este momento, mas un PIN, que recibira via SMS en el teléfono mévil gue ha registrado.

do hasta las 2 de la mafiana del dfa siguiente al se su solicitud

NotA:Es neceserio estar dede de elte en el sistema. Sino lo esté pulse sgui.
i E r tud con 5 pin 24 horas para terminar el trémite !!!
B FIRMAR

— + Tamafio automético *

Registro telemsatico del Ayuntamiento de Castalla

DECLARACION RESPONSABLE CONTRATO MENOR

Datos del registro



Introduciremos el dni o cif y una
contrasefa de 4 digitos dos
veces VY pulsaremos “Solicitar’

stalla.org/GDCarpet... Eg

Solicitud Pin 24 horas




El sistema nos enviara la
contraclave que nos permitira
registrar y/o firmar la solicitud

r B
B SEDE ELECTRONICA - Ayuntamiento de Castal... (2] =0 e w

& Fssequro | https)//carpeta.castalla.org/GDCarpet...  ©v

La clave se ha generado correctamente. Recibira
un SMS en su teléfono movil. Muchas gracias por
usar el servicio PIN24H.

Compruebe que el pin ha
llegado a su movil.

CERRAR LA VENTANA




Para firmar, introduciremos el dni o cif, la
contrasena que hemos puesto mas la clave
pin recibida en el movil, y pulsaremos

o “‘FIRMAR”

ElecCironmnica | Ayuntamiento de Castalla

REGISTRO TELEMATICO PASO 5

FIRMAR

]

Firmar la solicitud con pin 24 horas

Para firmar este documento necesita un cddigo de acceso compuesto de una clave, gue deberd elegir en este momento, mas un PIN, gue recibird via SMS en el teléfono mdvil gue ha registrado.

Este codigo serd valido hasta las 2 de la mafiana del dia siguiente a2l se su solicitud
Solicitsr un pin

2165%081G seee sese

MNotA:Es neceszrio ester dedo de slts en el sisteme. 5i no lo esté pulse sgui.

iii Es necesaric firmar la sclicitud con un cadige pin 24 horas para terminar el tréamite 1!
B FIRMAR
de 2 amafio automatico ¥ 5

Registro telematico del Ayuntamiento de Castalla

DECLARACION RESPONSABLE CONTRATO MENOR

Datos del registro



ramite registrado y terminado

Ayuntamiento de - ~
CASTALLA REGISTRO DOCUMENTACION SUS DATOS + INFORMACION

stro telematico del Ayuntamiento de Ca

Factura Electronica Castalla




Gracias por su Atencion

M.l. Ayuntamiento de Castalla



