Presentar y Firmar

Mantenimiento de

erceros

“Clave” Pin 24 horas
https://carpeta.castalla.org

M.l. Ayuntamiento de Castalla


https://carpeta.castalla.org/

Previamente recibiremos el alta
en el servicio Pin 24 horas del
Ayuntamiento

Deberemos facilitar un movil y un
correo electronico para poder
Interactuar telematicamente con el
Ayuntamiento de Castalla



Una vez dados de alta en €|
servicio Pin 24 horas, podremos
acceder y tramitar desde la
Sede Electronica

Cada vez que vallamos a
acceder o firmar deberemos
solicitar una clave Pin 24 horas,
gue nos valdra durante un dia.



Para presentar la declaracion Jurada
del mantenimiento de terceros,
debemos acceder a la sede

electronica, tramites online,
“Contratacion-Mantenimiento de Terceros”.

Bienvenido 3 |3 Sede Electronica del Ayuntamientamiento de Castalla
Para el usc complete de la sede ES NECESARIO TENER ACTUALIZADO:

- Bl motor de java DESCARGAR.

En el panel de control de es necesaric afiadir como excepcidn de seguridad la direccidn "https://carpeta.castalla.org”

- El lector de pdf D

\RGAR.
- Los navegadores 100% compatibles son IE10, IE11, Firefox, Safari y Opera
- Mota: si utiliza el sistema PIN24 horas también podra utilizar Chrome y Edge de forma totalmente compatible, asi como navegadores de tabletas y dispositives mdviles

Recomendamos el uso de los navegadores Internet Explorer o Mozilla Firefox porgue desde el 15/04/2015 el navegador CHROME ha blegueado el uso del motor de java en sus
nuevas versiones. El motor de java es necesario para utilizar la plataforma de validacion de certificados @firma PUEDE VER LA ClA COMPLETA AQUIL

Mis tramites Tramites on line
Busque por palabra el tréam|

Aplicacion de firma electrénica necesaria. Con la
intencien de facilitar el procese de firma electréonica
¥ que sea compatible con todos los navegadores, se
ha integrado la sede electrénica con el compenente
Autofirma

Es muy conveniente la instalacion de este
componente para realizar gestiones en la Sede
electrénica.

Acceso usuario y clave

Acceso Pin 24 horas
€ Factura

© General

Acceso certificado digital



Al pulsar en el enlace del formulario,
accedernos a rellenar el mismo, en esta
antalla facilitar como minimo un movil y/o

correo electronico

@ B hitpsi//carpeta.castalia.org/GDCarpetaCiudadano/Registrar.do?action= comenzar&tipoReg = 54 a - fr| | Q Buscar

Sede D O @

EMCIrSOICS | apuntamisais s Castalla Acceso al formulario pulsar

REGISTRO TELEMATICO PASO 1

Declaracion Responsable Proveedores

INFORMACION DEL TRAMITE

]

Recuerde que para reslizar este registro es necesario dispaner de un certificado digital valido. Al finalizar el misma deberé de firmar la solicitud con el certificado digital
Si no dispone un certificado digital podré realizar el registro utilizands el PIN24H. Pasa saber més pulse aquf: informacion PIN24H

otificaciones telematicas

Indigue un méil y un correa electrénico can & fin e sctuslizar su fichs y poder interactusr con telematicamente con & Ayy

Para firmerls Gebers seguir les instruccionas del manusl faciitado,
Quiero ser notificado telematicamente

De este asunto
De todos mis asuntos

Opciones para ser notificado

Seleccione come quieres ser notificade. Es necesaric marcar up#bpcién para continuar can el trémite

Recibir avisos en teléfono mavil Recibir avisos por correo electrénico
Notificaciones telematicas

Si deses recibir informacian & través de Mdvil margue |s casills & introduzcs un nimero de Si deses recibir informacian relacionads con |s tramitscian de |s =olicitud que ests cursando, =
teléfono mavil través de corree electrénico, margue le casille & introduzea una direccién de correo electrénico

Recibir avisos en mévil Recibir avisos en email

627958781

Continusr al siguiente paso

SIGUIENTE

Pulse SALIR para ebandoner la solicitud.



https://carpeta.castalla.org/GDCarpetaCiudadano/Registrar.do?action=comenzar&tipoReg=58

En el siguiente paso rellenar los datos
bancarios y pulsar siguiente.

Registro Telematico 2

llene los datos del formulario

INFORMACION DEL TRAMITE INFORMACION PARA FIRMAR CONM C

DELCARACION MANTENIMIENTO DE TERCEROS:

Declarc que son ciertos los datos abaje reflejades y gue identifican la cuenta financiera a través de la cual deseo recibir los pages que, en calidad de
acreedor de este Ayuntamiento pueda corresponder, ostentando el poder suficiente para ello

DATOS DE LA ENTIDAD FINANCIERA:

Entidad Financiera: |

CSUS  1

SIGUIENTE para continuar con la solicitud. Revise que todos los dato
Siguiente
=1 - rellanado correctamente
Pulse para COMPROBAR que los datos del formulario estan introducidos
correctamente.

Comprobar formulario

Pulse SALIR para abandonar la solicitud.




En este paso podremos aportar
documentos adicionales al registro.

Sede
Electronico Ayuntamiento de Castalla

REGISTRO TELEMATICO PASO 3

Aportar documentacion

INFORMACION DEL TRAMITE INFORMACION PARA FIRMAR CON CERTIFICADO
Paso 1 2
Datos Solicitud

Aportar documentos a la solicitud

Si necesita aportar un documento a la solicitud, seleccione un documento y pulse aportar (pulse siguiente si no desea apartar documentos)

Seleccione un fichero

Documentos aportados a la solicitud

No hay ficheros apertados.




En el siguiente paso nos muestra los datos
a registrar, comprobar y al final del mismo
pulsar en “Ir a firmar con Pin 24 horas”

INFORMACION DEL TRAMITE

1 oo |

DELCARACION MANTENIMIENTO DE TERCEROS:

a a través de la cual deseo recibir los pages que, en calidad de
acreedor de este Ayuntamiento pueda correspander, ostentando el peder suficiente para ello

Dedlare que son diertos los datos abaje reflejades y que identifican la cuenta financier:

DATOS DE LA ENTIDAD FINANCIERA:

Entidad Financiera:

BAN

BIC

BANCOS SABADELL

Pulse SIGUIENTE para centinuar con la solicitud. Revise que todos los datos se han
Siguiente
& rellanado correctamente.

Pulse para COMPROBAR gue los dates del formulario estan introducidos
correctamente.

Comprobar formulario

- Pulse SALIR para abandonar la solicitud.
SALIR

Ficheros aportados al registro

no se han apertade ficheros
Recibir notificaciones telematicas

NO deseo recibir netificaciones telematicas & través de |z sede electrénica de este asunto

NO deseo recibir notificaciones telematicas & través de |s sede electrdnica de todos mis asuntos

Note: 5i previo & este registro, solicité ser notificado teleméticamente para todos los esuntos, seré notificadc
Recibir informacion a través del teléfono movil

Si deseo recibir informacién a través del teléfone mavils 627958781

Recibir informacion a través del correo electrénico

Sl deseo recibir informacion & trevés de la cuents de carreo;

Tratamiento datos caracter personal

Los datos personzles recogidos serén incorporados y tratados en el fichero GestDoc, cuya finslidad es Iz gesti
de |z Agencis de Proteccidn de Dates, pudiendo reslizarse sobre los mismos lss cesicnes previstas por ls Ley.
Alicante.

He leido y acepto las condiciones de proteccién de dat

Ir a firmar con certificado

Ir a firmar con Pin24H

SALIR




Ahora antes de firmar solicitaremos
la clave firma para el Pin 24 horas

Sede
Electronica | ayuntamiento de Castalla

REGISTRO TELEMATICO PASO 5

FIRMAR

Firmar la solicitud con pin 24 horas

Para firmar este documento necesita un cddigo de acceso compuesto de una clave, gue deberd elegir en este momento, mas un PIN, que recibira via SMS en el teléfono mévil gue ha registrado.

do hasta las 2 de la mafiana del dfa siguiente al se su solicitud

NotA:Es neceserio estar dede de elte en el sistema. Sino lo esté pulse sgui.
i E r tud con 5 pin 24 horas para terminar el trémite !!!
B FIRMAR

— + Tamafio automético *

Registro telemsatico del Ayuntamiento de Castalla

DECLARACION RESPONSABLE CONTRATO MENOR

Datos del registro



Introduciremos el dni o cif y una
contrasefa de 4 digitos dos
veces VY pulsaremos “Solicitar’

stalla.org/GDCarpet... Eg

Solicitud Pin 24 horas




El sistema nos enviara la
contraclave que nos permitira
registrar y/o firmar la solicitud

r B
B SEDE ELECTRONICA - Ayuntamiento de Castal... (2] =0 e w

& Fssequro | https)//carpeta.castalla.org/GDCarpet...  ©v

La clave se ha generado correctamente. Recibira
un SMS en su teléfono movil. Muchas gracias por
usar el servicio PIN24H.

Compruebe que el pin ha
llegado a su movil.

CERRAR LA VENTANA




Para firmar, introduciremos el dni o cif, la
contrasena que hemos puesto mas la clave
pin recibida en el movil, y pulsaremos

o “‘FIRMAR”

ElecCironmnica | Ayuntamiento de Castalla

REGISTRO TELEMATICO PASO 5

FIRMAR

]

Firmar la solicitud con pin 24 horas

Para firmar este documento necesita un cddigo de acceso compuesto de una clave, gue deberd elegir en este momento, mas un PIN, gue recibird via SMS en el teléfono mdvil gue ha registrado.

Este codigo serd valido hasta las 2 de la mafiana del dia siguiente a2l se su solicitud
Solicitsr un pin

2165%081G seee sese

MNotA:Es neceszrio ester dedo de slts en el sisteme. 5i no lo esté pulse sgui.

iii Es necesaric firmar la sclicitud con un cadige pin 24 horas para terminar el tréamite 1!
B FIRMAR
de 2 amafio automatico ¥ 5

Registro telematico del Ayuntamiento de Castalla

DECLARACION RESPONSABLE CONTRATO MENOR

Datos del registro



ramite registrado y terminado

Ayuntamiento de - ~
CASTALLA REGISTRO DOCUMENTACION SUS DATOS + INFORMACION

stro telematico del Ayuntamiento de Ca

Factura Electronica Castalla




Gracias por su Atencion

M.l. Ayuntamiento de Castalla



